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การขอใบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

๑. กรณีขออนุญาต (รายใหม่) 
หลักฐานที่ต้องใช ้
๑. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขอใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสม
อำหำร  (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
๒. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำร หำกไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งของสถำนประกอบกำร (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
4. ส ำเนำหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม แสดงบัตรประจ ำตัวของผู้แทนนิติบุคคล (ถ่ำยเอกสำรและรับรอง
ส ำเนำแนบมำด้วย) หำกผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
๕. หลักฐำนที่ใช้แสดงว่ำอำคำรที่ใช้เป็นสถำน ประกอบกำรสำมำรถประกอบกำรนั้นได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยกำรควบคุมอำหำร (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
๖. หนังสือยินยอมให้ใช้อำคำร หรือสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของอำคำร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร ไม่มีกรรมสิทธิ์ในอำคำรที่ใช้เป็นสถำนประกอบกำร) 
๗. หนังสือมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำย พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้มอบอ ำนำจ (กรณีเจ้ำของไม่สำมำรถมำ
ยื่นค ำขอ ด้วยตนเอง) 
8.ใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร ให้ประกอบกิจกำรจำกส่วนรำชกำรอื่น
ที่เก่ียวข้อง 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
๑. ต้องจัดสถำนที่ อุปกรณ์ เครื่องจักร วัตถุดิบให้ได้สุขลักษณะ มีควำมปลอดภัยและไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อม
และเหตุเดือดร้อนร ำคำญตำม พ.ร.บ.กำรสำธำรณสุขพ.ศ.๒๕๓๕ 
๒. ปฏิบัติตำมค ำแนะน ำหรือค ำสั่งของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขหรือเจ้ำพนังงำนท้องถิ่นแล้วแต่กรณี 

๒. กรณีขอต่ออายใุบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
หลักฐานที่ต้องใช ้
๑. เหมือนกับกำรขออนุญำตรำยใหม่ในข้อ (๑) ยกเว้นหลักฐำนกำรใช้อำคำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
๒. ใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  หรือใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร กำรเปลี่ยนแปลงสิ่งที่ผู้ขออนุญำตต้องปฏิบัติปฏิบัติเหมือนกับกำรขอ
อนุญำตรำยใหม่ในข้อ (๑) 
๒. ปฏิบัติตำมเงื่อนไขของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นที่ก ำหนดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) 
๓. ยื่นค ำขอพร้อมเสียค่ำธรรมเนียมก่อนใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 
จะสิ้นอำยุและสำมำรถประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  

 



3. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
หลักฐานที่ต้องใช ้
๑. เหมือนกับกำรขออนุญำตรำยใหม่ในข้อ (๑) ยกเว้นหลักฐำนกำรใช้อำคำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
๒. ใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร และใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร กำรเปลี่ยนแปลง 
๓. หลักฐำนกำรแจ้งควำมกรณีใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร สูญหำยสิ่ง
ที่ผู้ขออนุญำตต้องปฏิบัติด ำเนินกำรขอใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 
ภำยใน ๑๕ วัน นับจำกวันที่สูญหำย หรือช ำรุดในสำระส ำคัญ 

4. กรณีแจ้งเลิกกิจการ 
หลักฐานที่ต้องใช ้
๑. ใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  
๒. ใบแทนใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร และใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้ง
สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร กำรเปลี่ยนแปลงฯ (ถ้ำมี) 
๓. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่
สะสมอำหำร  (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำด้วย) 
สิ่งท่ีผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
ต้องแจ้งเลิกกิจกำรก่อนถึงก ำหนดเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังขั้นตอนการขอ/ต่ออายุใบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร /ใบรับ
แจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

(ขั้นตอนการให้บริการ ๕ ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ ๓0 วัน/ราย) 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต/ใบรับ
แจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร /ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสม
อำหำร พร้อมหลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนดระยะเวลำ ๑๕ นำท ี

2.การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำขอและควำมครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำรหำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ในขณะนั้น ให้จัดท ำบันทึกควำม
บกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดโดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลง
นำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย  ระยะเวลำ ๑ ชั่วโมง 

3.การพิจารณา 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำนสุขลักษณะกรณีถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะเสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต/ใบรับ
แจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะแนะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ ระยะเวลำ ๒๐ วัน 

4.การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร /ค าสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

๑. กรณีอนุญำตมีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำย
อำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร ภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่น ก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต/
ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

๒. กรณีไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร แจ้งค ำสั่งไม่
อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร /ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่
จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร แก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและ
สถำนที่สะสมอำหำร ทรำบพร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์  ระยะเวลำ ๘ วัน 

5.ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ 

ค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด (ตำมประเภทกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพที่มีข้อก ำหนด
ของท้องถิ่น)  ระยะเวลำ ๑ วัน 

 

 



5

1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น กำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ ระยะเวลา 8 วัน

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต

11
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอใบอนุญาต/ใบรับ
แจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
ระยะเวลา 15 นาที

ยื่นคำขอ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบ
ถ้วนของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท.
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่
สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบก
พร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย ระยะเวลา 1 ชั่วโมง

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะกรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต/ใบรับแจ้ง กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำ
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ ระยะเวลา
๒๐ วัน

การพิจารณา

22

44

33

การตรวจสอบเอกสาร

55
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด
(ตามประเภทกิจการที่เป็นสถานที่จำหน่ายอาหารและสถาน
ที่สะสมอาหารที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) ระยะเวลา 1 วัน

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ






























































