
คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขอใบอนุญำต/ใบรับแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 

งำนที่ให้บริกำร :  งานสาธารณสุข 

สถำนที่ให้บริกำร/ช่องทำงให้บริกำร  :  งานสาธารณสุข ส านักปลัดเทศบาล โทร.0-7760-1981 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร  :  วันจันทร์ - วันศุกร์  เวลา 08.30 - 12.00 น.  และ  13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรยื่นค ำขออนุญำต 

๑. กรณีขออนุญำต (รำยใหม่) 
หลักฐำนที่ต้องใช ้
๑. บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาด้วย) 
๒. บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและ
รับรองส าเนาแนบมาด้วย) 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งของสถานประกอบการ (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมา
ด้วย) 
4. ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม แสดงบัตรประจ าตัวของผู้แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและ
รับรองส าเนาแนบมาด้วย) หากผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
๕. หลักฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถาน ประกอบการสามารถประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาหาร (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาด้วย) 
๖. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคาร หรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 
๗. หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจ (กรณีเจ้าของไม่
สามารถมายื่นค าขอ ด้วยตนเอง) 
8.ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญำตต้องปฏิบัติ 
๑. ต้องจัดสถานที่ อุปกรณ์ เครื่องจักร วัตถุดิบให้ได้สุขลักษณะ มีความปลอดภัยและไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ
สิ่งแวดล้อมและเหตุเดือดร้อนร าคาญตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุขพ.ศ.๒๕๓๕ 
๒. ปฏิบัติตามค าแนะน าหรือค าสั่งของเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือเจ้าพนังงานท้องถิ่นแล้วแต่กรณี 

๒. กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต 
หลักฐำนที่ต้องใช ้
๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (๑) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 
๒. ใบอนุญาต หรือใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงสิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติปฏิบัติเหมือนกับการขออนุญาตราย
ใหมใ่นข้อ (๑) 



๒. ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่ก าหนดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
๓. ยื่นค าขอพร้อมเสียค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตจะสิ้นอายุและสามารถประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่ าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

3. กรณีขอรับใบแทนใบอนุญำต 
หลักฐำนที่ต้องใช ้
๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (๑) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 
๒. ใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลง 
๓. หลักฐานการแจ้งความกรณีใบอนุญาตสูญหายสิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติด าเนินการขอใบอนุญาตภายใน 
๑๕ วัน นับจากวันที่สูญหาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ 

4. กรณีแจ้งเลิกกิจกำร 
หลกัฐำนที่ต้องใช้ 
๑. ใบอนุญาต 
๒. ใบแทนใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงฯ (ถ้ามี) 
๓. บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาด้วย) 

สิ่งท่ีผู้ขออนุญำตต้องปฏิบัติ 
ต้องแจ้งเลิกกิจการก่อนถึงก าหนดเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

ค่ำธรรมเนียม 
1.ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดเกิน 200 

ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 
1.1 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า ๒00 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๘00 ตารางเมตร  ฉบับละ ๒,500 บาท 
๑.๒ พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า ๘0๐ ตารางเมตรขึ้นไป     ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาท 

2.หนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดไม่เกิน 
200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 
๒.๑ พ้ืนที่ประกอบการไม่เกินกว่า ๑0 ตารางเมตร      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๒.๒ พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า ๑0 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕0 ตารางเมตร   ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๒.๓ พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑00 ตารางเมตร   ฉบับละ ๘๐๐ บาท 
๒.๔ พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า ๑00 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒00 ตารางเมตร  ฉบับละ ๑,๐๐๐ บาท 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ได้ก าหนดให้อ านาจแก่ราชการส่วนท้องถิ่นในการตราข้อก าหนด
ของท้องถิ่น เรื่อง สุขลักษณะของกิจการที่ต้องควบคุมหรือก ากับดูแลเพ่ือกิจการดังกล่าวได้ปฏิบัติหรือด าเนิน
กิจการเป็นไปตามสุขลักษณะที่ไม่ก่อให้เกิดปัญหาด้านสาธารณสุขสิ่งแวดล้อมหรืออาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2.เทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะเต่า เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 



 
แบบฟอร์มค ำขออนุญำต/หนังสือรับรองกำรแจ้งสถำนที่

จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  


