




   

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตก่อสร้าง 
เทศบาลตำบลเกาะเต่า 

 
ลำดับ รายการ จำนวน 

 1. แบบคำขออนุญาต 1 
 2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 1 
 3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 1 
 4. สำเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, สัญญาเช่าธนารักษ,์ อื่น ๆ 1 
 5. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 5 
 6. รายการคำนวณโครงสร้าง (กรณีพื้นที่ 150 ตร.ม. ขึ้นไป) 1 
 7. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 1 
 8. หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีสร้างท่ีดินบุคคลอ่ืน) 1 
 9. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน (กรณีสร้างที่ดินบุคคลอ่ืน) 1 
 10. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ (กรณีสร้างท่ีดินบุคคลอ่ืน) 1 
 11. หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตที่ดินบุคคลอ่ืน) 1 
 12. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดินบุคคลอ่ืน) 1 
 13. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดินบุคคลอ่ืน) 1 
 14. หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอำนาจ) 1 
 15. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีพืน้ที ่150 ตร.ม. ขึ้นไป) 1 
 16. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (150 ตร.ม. ขึ้นไป) 1 
 17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีอาคารควบคุม) 1 
 18. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีอาคารควบคุม) 1 
 19. แบบรายงานผลตรวจประเมิน (ออพ. 01) (กรณีอาคารควบคุม 2,000 ตร.ม. ขึ้นไป) 1 
 20. แบบรับรองผลตรวจประเมิน (ออพ. 02) (กรณีอาคารควบคุม 2,000 ตร.ม. ขึ้นไป) 1 

 

หมายเหตุ 
ผู้ยื่นขออนุญาตนำเอกสารดังกล่าวมาประกอบการพิจารณาให้สมบูรณ์ แบบขออนุญาตจึงจะได้รับการพิจารณา 

 
(ลงชื่อ) ..................................................... ผู้ยื่นคำขออนุญาต 

(.................................................................) 

โทร. ............................................................. 
 ครบถ้วน    ไม่ครบถ้วน 
 
(ลงชื่อ) ......................................................... ผู้ตรวจรับเอกสาร 

(...................................................................) 

............... / .......................... / ................... 



แบบ ข.๑ 

 

 

 

 
 

คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เขียนที่............................................................. 

   วันที่...........เดือน.......................พ.ศ................. 
 

ข้าพเจ้า................................................................................. ................................เจา้ของอาคารหรอื 
ตัวแทนเจ้าของอาคาร 
                           เป็นบคุคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน............................................................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี............................ตรอก/ซอย.................................................ถนน..............................หมู่ที่.................... 
ตำบล/แขวง...................................................อำเภอ/เขต...............................................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์................................................โทรศัพท์...........................................โทรสาร.......................................... 
                   เป็นนิติบุคลประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................... 
เลขทะเบียน...............................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่........................................ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.............................หมู่ที่.................ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต...................................
จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์.............................โทรศัพท์................................โทรสาร..........................
โดยมี........................................................................... ........................เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี...............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน................................หมู่ที่................. 
ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ/เขต......................................................จังหวัด................................. 
รหัสไปรษณีย์..........................................โทรศัพท์...............................................โทรสาร............................................ 
        ข้อ ๑   ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  เพ่ือทำการ          ก่อสร้างอาคาร 
      ดัดแปลงอาคาร       รื้อถอนอาคาร       เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ทีอ่ยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ที่อาคารจะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่       เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอ่ืน
ที่เลขที่...........................ตรอก/ซอย...............................................ถนน..........................................หมู่ที่............ ......... 
ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ/เขต......................................................จังหวัด. ................................ 
โดยมี........................................................................................................................ .......................เป็นเจ้าของอาคาร 
ในที่ดิน ราชพัสดุ เลขที.่................................. สัญญาที่.......................................รายตวัที่........................................... 
โดย.......................................................................................... เป็นผู้เช่า 
  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย............................... 
ถนน.............................หมู่ที่.................ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต.... ............................... 
จังหวัด...............................................................ในที่ดิน ราชพัสดุ เลขที.่..................................................................... 
สัญญาที่..........................................................................รายตัวที่................................................................................  
โดย.......................................................................................... เป็นผู้เช่า 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขที่รับ................................................ 
วันที่..................................................... 
ลงชื่อ.....................................ผู้รับคำขอ 
 

 



- ๒ - 
 

  ข้อ ๒ เป็นอาคาร 
(๑) ชนิด......................................จำนวน..........................เพ่ือใช้เป็น.................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................................คัน 
(๒) ชนิด......................................จำนวน..........................เพ่ือใช้เป็น.................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................................คัน     
(๓) ชนิด.......................................จำนวน.........................เพ่ือใช้เป็น.................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................................คัน 
  ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที ่แนบมา                
พร้อมนี้  
  ข้อ ๓ มี........................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................... .... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี...............................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ ๔ มี........................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................... .... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่...............................................เป็นผู้ออกแบบ  
  ข้อ ๕ กำหนดแล้วเสร็จใน.................วัน นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
  ข้อ ๖ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้ 

(๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
(๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
(๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล 

(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(๔) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน ..............ชุด 

ชุดละ ................... แผ่น 
(๕) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน ..................แผ่น ( กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟและส่วนใหญ่) 
(๖) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด ชุดละ .................. แผ่น (กรณีที่เป็นอาคาร 

สาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(๗) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนา 

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือ
ขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่
กรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ ........................................................ 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมี
ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
การนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้ 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน ........................... แผ่น 

(๑๐) ข้อมูล สัญญาเช่าราชพัสดุ เลขที่............................ สญัญาที่.....................................
รายตัวที่........................................... โดย..................................................................... ..................เป็นผู้เช่า (ผู้ยื่นคำ
ขออาจแยกสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)   
                               (๑๑) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีท่ีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น      
    



- ๓ - 
 

(๑๒) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
      (ลายมือชื่อ).......................................................ผู้ขออนุญาต 
        (..........................................................) 
 
 
หมายเหตุ ๑. ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 

๒. ใส่เครื่องหมาย √ ในช่อง       หน้าข้อความที่ต้องการ   
๓. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 

 
 
 
 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๔ - 
 

บันทึกของเจ้าหน้าที่ 
 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันที่......................... 
เดือน.......................................พ.ศ......................... 
  ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต...................................................................................  
เป็นเงิน ...................... บาท ....................... สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน............................. ......... 
เป็นเงิน ...................... บาท ....................... สตางค์ รวมทั้งสิ้น เป็นเงิน ..................... บาท ........... .............. สตางค์ 
(......................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่ ...................  เลขที่ ..................... 
ลงวันที่ ................ เดือน ............................. พ.ศ......................... 
                             อนุญาต 
                             ไม่อนุญาต 
          ความเห็นที่ไม่อนุญาต......................................................................................................... ... 
............................................................................................................................. ........................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................ 
  ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่ ........... ฉบับที่ ............ ลงวันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ............. 
 
 
      (ลายมือชื่อ) .............................................................. 

   (..............................................................) 
      ตำแหน่ง ................................................................... 
           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
      วันที่ .......................................................................... 
 
 
  



 
 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รือ้ถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(อาคารที่ใช้เพื่ออยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและพื้นที่ทุกชั้นรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร) 

 
 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง  20  
2 ใบอนุญาตดัดแปลง  10  
3 ใบอนุญาตรื้อถอน  10  
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  10  
5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  20  
6 ใบแทนใบอนุญาต  5  

ค่าธรรมเนียมการต่ออายใุบอนุญาต 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง  20  
2 ใบอนุญาตดัดแปลง  10  
3 ใบอนุญาตรื้อถอน  10  
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  10  

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ตร.ม.) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  0.50  
2 อาคารสูง 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น 

หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร 
 2.00  

3 อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร  4.00  
4 อาคารมีพ้ืนที่รับน้ำหนักต่อชั้นเกิน 500 กก./ตร.ม.  4.00  
5 พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ  0.50  
6 ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  4.00  
7 เขื่อน ทาง ท่อระบายน้ำ รั้ว กำแพงรวมทั้งประตูรั้ว 

หรือกำแพง คิดตามความยาว (เมตร) 
 1.00  

 
  



 
 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รือ้ถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(อาคารอ่ืนนอกจากอาคารที่ใช้เพื่ออยู่อาศัย) 

 
 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง  200  
2 ใบอนุญาตดัดแปลง  100  
3 ใบอนุญาตรื้อถอน  50  
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  50  
5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  200  
6 ใบรับรอง  100  
7 ใบแทนใบอนุญาตหรือแทนใบรับรอง  10  

ค่าธรรมเนียมการต่ออายใุบอนุญาต 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 ใบอนุญาตก่อสร้าง  200  
2 ใบอนุญาตดัดแปลง  100  
3 ใบอนุญาตรื้อถอน  50  
4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  50  

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง 

ลำดับ รายการ 
จำนวน 
(ตร.ม.) 

ค่าธรรมเนียม 
ต่อหน่วย (บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  0.50  
2 อาคารสูง 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น 

หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร 
 2.00  

3 อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร  4.00  
4 อาคารมีพ้ืนที่รับน้ำหนักต่อชั้นเกิน 500 กก./ตร.ม.  4.00  
5 พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ  0.50  
6 ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย  4.00  
7 เขื่อน ทาง ท่อระบายน้ำ รั้ว กำแพงรวมทั้งประตูรั้ว 

หรือกำแพง คิดตามความยาว (เมตร) 
 1.00  

 


